附件2：
CASHL文献传递经费结算流程
按照中心结算原则进行文献传递经费结算。文献传递经费结算包含2个层次：
1. 与CASHL管理中心进行结算：每年5月15日进行上一年度经费结算。结算时，需向CASHL管理中心缴纳的费用为：本校帐户产生的所有文献传递费用－本校已使用的文献传递经费补贴数额。结算后，CASHL管理中心的馆际互借员要进行缴费登记以平帐。
2. 与本校读者的结算：由各校自行掌握结算方法。
结算方式有：
1) 对于不可透支的帐户，在帐户确认时即向读者收取保证金，系统会根据每笔事务的费用自动从该读者所在的帐户进行扣除。当帐户余额不足时，系统会限制该帐户下的用户提交文献传递请求直至读者追加保证金并由馆际互借员填入系统。
2) 对于允许透支的帐户，馆际互借员可自行确定结算时间，结算时，登录管理客户端查询该帐户的费用清单，并根据此清单与读者进行费用结算。
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